
 

 

  

LINEE GUIDA 
PER IL 

DIRETTORE DI SESSIONE

(ad uso interno)



HOME DIRETTORE DI SESSIONE

NB. Conoscendo i nominativi degli 
autori e dei revisori, 

il Dire7ore di sessione non può 
svolgere compito di revisore 

nella sessione che dirige



NOTIFICA di  SUBMISSION - CRUSCOTTO REVISORE





quando segnalato,
il Dire/ore può 

assegnare il paper
a revisori in base alle 

competenze dichiarate

admin

admin
selezione
per ambito/
parola chiave



NON
DIMENTICARE!

Inoltra e-mail di richiesta revisione



si devono scegliere più revisori

NB. È necessario individuare almeno 2 
revisioni; se i giudizi dei revisori sono 

discordanti, è necessaria una terza revisione
oppure il Dire8ore può prendersi l’onere 

della scelta finale

Revisore n. 1

Revisore n. 2



admin
inserire un revisore non in elenco





SCADENZA
REVISIONE



DireHore: e-mail di richiesta di revisione



esempio di richiesta via e-mail  generata automaticamente
(tuHe le e-mail sono modificabili e personalizzabili) 



IN CASO
DI ERRORE

IL DIRETTORE
PUÒ CANCELLARE

LA RICHIESTA

NB. se il Dire8ore dovesse avvedersi di un confli8o di 
interessi o di un bias,  può eliminare la so8omissione.

In ogni caso, l’operazione viene notificata anche al revisore



LA REVISIONE
È IN CORSO

PUOI INVIARE 
UN PROMEMORIA 

AL REVISORE



e-mail di ACCETTAZIONE 
da parte del Revisore 



e-mail da parte del Revisore al DireHore
nel caso di REVISIONE superata

CASO n. 1



DECISIONE
DEL 

REVISORE

commenti 
del revisore

è possibile
far leggere

all’autore
solo i commenti 

del revisore
a lui destinati

NB. tenere in debito conto le valutazioni del Revisore



DOPO AVER VAGLIATO TUTTE 
LE REVISIONI

IL DIRETTORE DECIDE 
SE ACCETTARE, RIFIUTARE,

OPPURE CHIEDERE 
ULTERIORI MODIFICHE



SE SI ACCETTA LA SUBMISSION



giudizio del revisore

commenti
del revisore

scheda di revisione completa



REVISIONE ACCETATA

DECISIONE DEL DIRETTORE

Il dire(ore di sessione deve tenere conto
dei giudizi espressi dai revisori.

In caso di giudizio ambiguo, può decidere 
autonomamente se acce(are, far modificare 
ulteriormente o rifiutare il paper (opzione 

consigliata). Oppure, può so(oporre
il paper/poster a nuova submission 

CASO N. 1
PAPER/POSTER ACCETTATO



verificare che non ci sono più
paper/poster in revisione 



ringrazia
il revisore

per il suo lavoro!



NON 
DIMENTICARE
DI NOTIFICARE

L’ESITO
ALL’AUTORE!



e-mail di NOTIFICA all’AUTORE da parte del dire7ore
(con possibilità di aggiungere anche i revisori - opzione consigliata)



l’Autore notifica via e-mail 
al Dire8ore di aver caricato il file con 

le modifiche richieste 

l’Autore potrebbe dimenticare di notificare al 
DireGore di aver caricato il file con le modifiche 

richieste su piaGaforma. 

Ciononostante, il file risulterà comunque 
notificato sulla piaGaforma  



NOTIFICHE





ULTIMA 
REVISIONE
da valutare

commenti
del revisore

corrispondenza
con Autore

nome
revisore

scheda completa della revisione

precedente 
revisione



DECISIONE FINALE

NOTIFICA
la decisione
all’Autore

completa submission

es. “rifiuta submission”

storico delle decisioni
registrate prima di 

completare la submission

NB. Fin quando non si “completa”, è possibile 
registrare più versioni della revisione



Es. notifica e-mail di NON approvazione del paper



Es. notifica e-mail di approvazione del paper



PREMIO GIGLIOZZI


